YIGILCA MALMUDURLUGU

GELIR BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA _ . . ' HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO
(EN GEQ)
Ise Baslama Bildirimi, Noter Onayl1 Imza Sirkiisii,
Onayli Niifus Ciizdan Siireti, I[kametgah [lmuhaberi,
Nakil Vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya
1 Ise Baslama Islemleri noter satig senedinin onayli bir 6rnegi, tiizel kisilerden 7 gilin
ticaret sicil memurluguna miiracatina ait belgenin bir
ornegi, sirket ortaklarinin noter onayli niifus ciizdan
suretleri ve ikametgah ilmuhaberleri.
2 Isi Terk Islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 7 glin
3 Borcu Yoktur Talep Yazilari Islemleri Dilekge 2,5 saat
4 Vergi Levhasi Tastik Islemleri Dilekg¢e, Yoklama, Vergi Levhasi 10 dakika
5 OKC izin Yazis1 Talepleri Dilekge, Yoklama, Karar 15 dakika
6 OKC Levhasi Tastik Islemleri Ik Fis, Alis Belgesi, Ruhsat Fotokopisi 25 dakika
7 IB Form Islemleri Bos IB Formu 20 dakika
E- Beyanname Olarak Verilmesine Gerek
8 Olmayan Beyannamelerin Kabul Beyannameler 10 dakika
Islemleri
Kullanilmamis ve en son kullanilmis belgelirin ibraz: ile
. e dosyasinda bulunan matbaada bastirdigi, noterde tastik
9 gﬁgﬁg&?ﬁg& I\I;erme Talebine Hliskin ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT
geregince internetten giris yapilan belgelerin kontrolii 30 dakika
yapilip belge kaybi var ise ilan ettirilmesi saglanir.
Yapilan Tarhiyatlara Iligkin VUK'nun . i
10 37£ md. Talepyislemleris Dilekee 10 dakika
Bilanco, Gelir Tablosu, Isletme Hesabi . .
11 (")zetigTastik Islemleri $ Dilekge 15 dakika
12 Nakil Islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 1ay
13 Vergi [laveleri Dilekge 7 giin
14 Vergi Terkleri Dilekge 7 giin




15 lade Islemleri Banka hesap numarasin1 gosteren iade dilekgesi 7 is giini
16 Mahsup Islemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekgesi 3ay
17 Yapilan Tarhiyatalara Iliskin Uzlagsma Uzlagma Talep Dilekgesi 1lay
Tarhiyat Sonras1 Uzlasma Islemlerinin . .
18 Yiiriitiilmesi Dilekge 60 giin
YIGILCA MALMUDURLUGU MUHASEBE BIiRiMi
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HIZMETI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER N TAMAMLANMA  SURESI
(EN GEC SURE)
1 Vergi/Ceza Tahsilati Vergi Dairesi Alindisi 5 Dakika
2 Degerli Kagit islemleri MYMY istenen belgeler 10 dakika
3 Maas islemleri OEB MYHBY 'ce istenilen belgeler 1 giin
. . [gili Kurum Resmi yazisi, sahislarda yatiranin T.C. No .
4 Teminat teslim alinmast Teminat mektubu verilecekse mektubun getirilmesi 15 Dakika
Teminat iadesi(Kasadan) Eegé; gurum Resmi yazisi, vezne alindisi sirketlerde yetki 10 Dakika
6 [Teminat iadesi(Bankadan) Dilekge 2 Is giinii
7 Kisi borcu islemleri [lgili Kurum Resmi yazisi, ilgilinin T.C.No 20 dakika
8 Muh.Yet. Mut. Tahsilat islemleri Muh.Y_et.l\_/Iut D'efterl, Alind1 makbuz kogan1 Mutemedin 10 Dakika
T.C. Kimlik No'su
9 }I'fl;i}f:sﬁzt(liuzeltme islemleri Muhasebe [lgilinin dilekgesi,T.C No, Banka Hs No Alind:i Belgesi 2 ig giinii
10  |Ruhsat harci tahsilati [gili Resmi kurumun yazisi, T.C No 10 Dakika
11 |Personel Nakil islemi Personel Nakil Bildirimi, Gorevden Ayrilis Yazisi 10 Dakika
12 [Abonelige bagli 6demeler OEB MYHBY’ ce istenilen belgeler 2 gilin
13 |Gegici gor. Yoll. Odeme OEB MYHBY ce istenilen belgeler 2 giin
14  [Siir. gor. Yoll. Odeme OEB MYHBY 'ce istenilen belgeler 2 giin




15  |Kurum,sahis ve sirketlere 6deme OEB MYHBY 'ce istenilen belgeler 2 is giinii
16  |Biitgelestirilmis 6demeler Odeme Emri Belgesi 2 giin
18  |[Ek ders 6demeleri OEB MYHBY 'ce istenilen belgeler 2 is giinii
19  [Fazla caligma 6demeleri OEB MYHBY ce istenilen belgeler 2 is giinii
YIGILCA MALMUDURLUGU MiLLi EMLAK BiRiMi
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA , . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI (EN GEC)
1 Satig Talep Dilekgesi 6 Ay 20 Giin
2 Kira Talep Dilekgesi 6 Ay 20 Giin
1- Talep Dilekgesi 2-Yatirim Tesvik belgesi 3- Yatirim Bilgi
Formu 4- Organize ve endiibtri bolgelerinde bos parsel
bulunmadigina iliskin belge 5-Basvuru iicretinin yatirildigina
iliskin makbuz 6- Avan Projesi 7- Oda sicil kayit 6rnegi 8- Vergi
3 [rtifak Hakk1 ve Kullanma Izni borcunun bulunmadigina iliskin belge 9- Isletme dzeti hesab1 10- |6 Ay 20 Giin
Isletmenin son {i¢ y1llik bilangosu ve mali tablolar1 11-Fizibilite
raporu ve finans tablosu , bagvuruda bulunan tiizel kisilik ise ayrica
sirket ana sdzlesmesi, kanuni temsilcilerin imza sirkiileri ve
adresleri, halka acik ise agilma oranini gosterir belge.
Ecrimisil Islemlerine Iliskin Itiraz ve . . .
4 Sikayetlerin Karsilanmasi Talep Dilekgesi 30 Giin
S) Menkul Mal Satis1 Talep Dilekgesi 1Y




6 Tahsis 1-Talep Yazisi 6 Ay 20 Giin
1- Kurumlarin hizmet dis1 kalan malzemlerinin satisinin
7 Tasmnirmal Satist yapilmasina dair yazi ve malzeme listesinin gonderilmesine 24
? ? miteakip (MKE Kurumun bildirim siiresi dolduktan sonra)2- y
Miisadere vb. islemler sonunda
8 Tranpa ;;iahlslar i¢in basvuru dilekgesi 2- Resmi kurumlar i¢in, resmi 4 ay
1-Gergek kisilerde Kayitsiz sartsiz bagis taleplerine ait 1-Kayitsiz ve sartsiz bagislarda 15
9 Bagis dilekce giin, 2-Bakanligin yetkili oldugu
2-Tiizel kisilerde bagis yapilacagina dair yonetim kurulu karari islemler 2 ay
10 Bilgi Edindirme 1- Bilgi edindirme kanununa gore bagvuru dilekgesi (Milli Emlak 5 1 0
Midiirligi is ve islemleri ile gorev alanina giren talepler icin)
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin 1- Sahsslara ait Bagvuru dilekgesi, (Usiilune uygun olarak verilmis .
11 30 Giin
Kullanilmas1 olmasi kaydiyla)
http://www.milliemlak.gov.tr adresinden vatandaslara da hizmet
12 Genel Miidiirliglimiiz Kiitiiphane  [sunulmaktadir. Elektronik ortamda ve sahsen kitap talebi 5 Dakika
Hizmeti alinmaktadir. (Milli Emlak Genelmiidiirliigii) herhangi bir belge
istenilmemektedir.
flk Miiracaat Yeri : Tlce Ma'l' Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri > Yigilca Kaymakamhg
Isim : Seda GUL Isim : Hiiseyin DEMIRKOL
Unvan : Ilge Mal Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres : Hiikiimet Konagi Adres : Hiikiimet Konag
Telefon : 0380 651 40 01 Telefon : 03806514001




